
1. Auf der Startseite findet sich neu „AU“ zur Auswahl.

2. Wenn darauf geklickt wird, erscheint der Auswahlpunkt „Krankmeldung“.

3. Ebenso könnte man auf der Startseite auf „Erweiterte Funktionen“ klicken, 
dann öffnet sich der Menüpunkt „Krankmeldungen“.



Wenn man auf „Krankmeldungen“ geklickt hat öffnet sich die persönliche Seite. 
Dort sieht man seine Eintragungen. 
Hinweis: als Vorgesetze Person für sich und seine Mitarbeitenden. 

Unter 1. kann man den Anzeigezeitraum auswählen. Systembedingt sind das stets 
14 Tage, man kann den Zeitraum aber auch verlängern oder verkürzen. 
Unter 2. legt man eine neue Krankmeldung an.
Hinweis: als Vorgesetzte Person für sich und seine Mitarbeitenden.
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Wenn man auf „Neue Krankmeldung“ geklickt hat, erschient diese Maske. Dort sind folgenden Eintragungen vorzunehmen:

1. Die Person ist automatisch ausgewählt. 
Hinweis: Vorgesetzte können die zugeordneten Mitarbeitenden auswählen.

2. Zeitraum festlegen

3. Auswählen, i. d. R. ist der erste Punkt zu wählen. Wenn man schon beim Arzt war, kann der Haken im Kästchen (4.) gesetzt
werden. 

5. Auf „OK“ klicken
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App-Ansicht

1. Auf „Abwesenheit“ klicken. 2. Das + Symbol anklicken. 3. „Krankmeldung“ auswählen. 4. Zeitraum wählen und
Krankmeldung einreichen.



Diese Übersicht zeigt die Ansicht
für Vorgesetzte nachdem auf 
„Krankmeldungen“ geklickt wurde. 
Natürlich nur, wenn im System welche
hinterlegt sind. 

Ausgefüllter Haken = eAU liegt von der
Krankenkasse vor und ist bestätigt.

Wenn noch kein Haken da ist, fehlt die
eAU noch von Seitens der Krankenkasse.


